
 

Dům dětí a mládeže Písek vyhlašuje výběrové řízení na pozici EKONOM / EKONOMKA – HLAVNÍ ÚČETNÍ 
 
Místo výkonu práce: DDM  
Úvazek: plný (HPP) 
Pracovní poměr: na dobu určitou s možností prodloužení 
Nástup: květen / červen 2026 (dle dohody) 
 
Co vás u nás čeká 
Hledáme klíčového člověka, který převezme kompletní ekonomickou agendu organizace a bude partnerem vedení 
při řízení financí. 
Vaší náplní práce bude zejména: 

• komplexní vedení účetnictví příspěvkové organizace  
• zpracování účetních závěrek, výkazů a statistických hlášení  
• tvorba, správa a kontrola rozpočtu organizace (Písek + Milevsko)  
• koordinace financování jednotlivých středisek a aktivit  
• zpracování a finanční vyúčtování projektů (např. OP JAK)  
• komunikace s bankami, finančním úřadem, OSSZ, zdravotními pojišťovnami apod.  
• práce s ekonomickým systémem 
• evidence, odpisování majetku  
• zajištění bezhotovostního platebního styku 
• spolupráce s vedením organizace při finančním plánování a analýzách  

 
Koho hledáme 
Hledáme člověka, který je samostatný, zodpovědný a zvládne řídit ekonomiku organizace jako celek. 
Požadujeme: 

• minimálně SŠ vzdělání ekonomického směru  
• znalost podvojného účetnictví a účetnictví příspěvkových organizací  
• orientaci v relevantní legislativě (zejména zákon o účetnictví a zákon č. 250/2000 Sb.)  
• velmi dobrou znalost práce na PC (Excel, Word apod.)  
• pečlivost, systematičnost a schopnost pracovat samostatně  
• dobré komunikační a organizační schopnosti  

Výhodou: 
• praxe na obdobné pozici  
• zkušenost s programem FÉNIX  
• zkušenosti s projekty a dotacemi (např. OP JAK)  
• znalost prostředí školství nebo příspěvkových organizací  

 
Co vám nabízíme 

• stabilní zázemí zavedené příspěvkové organizace  
• smysluplnou práci s reálným dopadem  
• úzkou spolupráci s vedením organizace a vliv na její fungování  
• přátelský a podporující tým  
• možnost dalšího vzdělávání a profesního růstu  
• platové zařazení dle platných tarifů ve veřejných službách a správě + osobní ohodnocení  
• zaměstnanecké benefity (stravování, příspěvky na stáří apod.)  

 
Termín a způsob podání přihlášek:  
- do 24. 4. 2026 do 10:00 včetně 
 - elektronicky na emailovou adresu adam@ddmpisek.cz nebo v papírové podobě na adresu Švantlova 2394, Písek 
39701 
- do předmětu e-mailové zprávy uveďte „VŘ – ekonomka“, popř. na obálku s papírovou verzí přihlášky 
Přílohou přihlášky bude: 
 - strukturovaný profesní životopis 
- přihláška k výběrovému řízení 
 



 

Uchazeči o pozici, kteří splní požadavky a ve stanovené lhůtě a předloží všechny podklady, budou vyzváni k účasti 
na výběrovém řízení. Tato nabídka nezakládá povinnost uzavření pracovněprávního vztahu. Výběrové řízení bude 
probíhat formou pohovoru před komisí. Ředitelka DDM Písek si vyhrazuje možnost zrušit nebo změnit termín 
výběrového řízení kdykoliv v jeho průběhu a současně možnost nevybrat žádného z uchazečů. 
 
 
 
V Písku dne 07.04.2026 

Ing. Jana Adam, MBA 
Ředitelka DDM Písek 
adam@ddmpisek.cz 

775272424 
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